
（別紙１）

（不在者投票管理者用）

部屋
へ や

番号
ばんごう

性 別
せ い べ つ

備 考
び こ う

ﾌﾘｶﾞﾅ

衆 議
し ゅ う ぎ

院
いん

小 選 挙 区
し ょ う せ ん き ょ く

選 出
せんしゅつ

議 員
ぎ い ん

選 挙
せ ん き ょ

依  頼  者
い ら い し ゃ

  カ  ー  ド

令和
れ い わ

　　　年
ね ん

        月
が つ

      日
に ち

（あて先
さ き

）  不在者投票
ふ ざ い し ゃ と う ひ ょ う

管理者
か ん り し ゃ

  様
さ ま

   第
だ い

51回
か い

衆議院
し ゅ う ぎ い ん

議員
ぎ い ん

総
そ う

選挙
せ ん き ょ

及
お よ

び第
だ い

27回
か い

最高
さ い こ う

裁判
さ い ば ん

所
し ょ

裁判官
さ い ば ん か ん

国民
こ く み ん

審査
し ん さ

の執行
し っ こ う

に際
さ い

し、

不在者投票
ふ ざ い し ゃ と う ひ ょ う

を行
おこな

いたいので、下記
か き

の選挙
せ ん き ょ

（審査
し ん さ

）の投票用紙等
と う ひ ょ う よ う し と う

の請求
せいきゅう

を依頼
い ら い

します。

選 挙 人
せ ん き ょ に ん

名 簿
め い ぼ

に 記 載
き さ い

さ れ て い る 住 所
じ ゅ う し ょ

※代理
だ い り

投票
とうひょう

または点字
て ん じ

投票
とうひょう

をする方
かた

は、備考
び こ う

欄
らん

の該当
が い と う

する項目
こ う も く

を○で囲
かこ

んでください。

衆 議
し ゅ う ぎ

院
いん

比 例
ひ れ い

代 表
だいひょう

選 出
せんしゅつ

議 員
ぎ い ん

選 挙
せ ん き ょ

最 高
さ い こ う

裁 判
さ い ば ん

所
し ょ

裁 判 官
さ い ば ん か ん

国 民 審 査
こ く み ん し ん さ

氏 名
し め い

生年月日
せ い ね ん が っ ぴ

男お
と
こ
　
お
ん
な

・
女

明め
い

大
た
い

昭
し
ょ
う

平
へ

い

代理
だ い り

点字
て ん じ

年
ねん

        月
がつ

       日
にち



（別紙２）

住所

名称

不在者投票管理者　  職 ：
氏名：

の

します。

　 選挙人名簿に記載されている住所

　 札幌市　　      　　　区

　 選挙人名簿に記載されている住所

　 札幌市　　      　　　区

　 選挙人名簿に記載されている住所

　 札幌市　　      　　　区

　 選挙人名簿に記載されている住所

　 札幌市　　      　　　区

備考　選挙人から点字投票の申立の依頼があった場合は、備考欄に「点字」と記載してください。

衆議院小選挙区選出議員選挙

　請           求          書
令和 　　年　　 月　　日

（あて先）　　　　　　　　　選挙管理委員会委員長

　　下記の選挙人は、第51回衆議院議員総選挙及び第27回最高裁判所裁判官国民審査の当日、当施

衆議院比例代表選出議員選挙

最 高 裁 判 所 裁 判 官 国 民 審 査

投票用紙及び不在者投票用封筒の交付請求の依頼がありましたので、これらの選挙人に代わって請求

設にいるため、当施設において投票する見込みであり、 

フ リ ガ ナ
男

・

女

生年月日  備     考

氏 名

明

大

昭

平

・　  　　・

フ リ ガ ナ
男

・

女

生年月日  備     考

氏 名

明

大

昭

平

・　  　　・

フ リ ガ ナ
男

・

女

生年月日  備     考

氏 名

明

大

昭

平

・　  　　・

フ リ ガ ナ
男

・

女

生年月日  備     考

氏 名

明

大

昭

平

・　  　　・



（別紙３）

令和　　　年        月        日

（あて先）  　　　           区選挙管理委員会委員長

病院（施設）名

職  ・  氏    名

※  性別、代理投票の事由、選挙の種別については該当する項目を○で囲んでください。

衆 議 院 小 選 挙 区 選 出 議 員 選 挙
  令和８年執行 衆 議 院 比 例 代 表 選 出 議 員 選 挙

最 高 裁 判 所 裁 判 官 国 民 審 査

代  理  投  票  報  告  書

フ リ ガ ナ
性別

代 理 投 票 の
補 助 者 の 氏 名

選 挙 の
選 挙 人 氏 名 事 由 種 別

男 1 心 身 の 故 障 小選挙区

比例代表
女 2 そ の 他 国民審査

女 2 そ の 他 国民審査

男 1 心 身 の 故 障 小選挙区

比例代表

女 2 そ の 他 国民審査

男 1 心 身 の 故 障 小選挙区

比例代表

女 2 そ の 他 国民審査

男 1 心 身 の 故 障 小選挙区

比例代表

女 2 そ の 他 国民審査

男 1 心 身 の 故 障 小選挙区

比例代表

女 2 そ の 他 国民審査

男 1 心 身 の 故 障 小選挙区

比例代表

女 2 そ の 他 国民審査

男 1 心 身 の 故 障 小選挙区

比例代表

女 2 そ の 他 国民審査

男 1 心 身 の 故 障 小選挙区

比例代表

男 1 心 身 の 故 障 小選挙区

比例代表
女 2 そ の 他 国民審査

女 2 そ の 他 国民審査

男 1 心 身 の 故 障 小選挙区

比例代表



（別紙４）

令和　　　　年　　　　月　　　　日
請求番号 ：　　　　 　　　　　

（あて先）  　　　　　　　　選挙管理委員会委員長

病院（施設）名

職  ・  氏    名

衆小 衆比 国審

衆小 衆比 国審

２  今回投票用紙を返還する者の氏名等［(3)の該当者］

フ　　　　リ　　　　ガ　　　　ナ 選挙の種別

選　　　挙　　　人　　　氏　　　　名
理　　　　　由

不  在  者  投  票  送  致  書

                                            　　　　　　選  挙  の  種  類
  内        訳

選挙人本人が投票用紙等を請求し、投票した数

（今回送致分） ※  この数は上の表に含めないでください。

(6)  差引残数（投票が済んでいない者）  (1)－(5)

(1)  これまでの投票用紙等の受領総数（累計）

(2)  今回の投票者数（投票を済ませた者）

(3)  今回の返還数（退院、転院、死亡、棄権）

(4)  前回までの送致数

(5)  送致総数  (2)＋(3)＋(4)

上 記
の う ち
送 致 数

１  送致内容

衆小 衆比 国審

  令和８年執行                                                     の不在者投票を次のとおり送致します。

理　　　　　由

３  投票が済んでいない者の氏名等［(6)の該当者］

フ　　　　リ　　　　ガ　　　　ナ 選挙の種別

選　　　挙　　　人　　　氏　　　　名

衆議院小選挙区選出議員選挙
衆議院比例代表選出議員選挙
最 高 裁 判 所 裁 判 官 国 民 審 査



（別紙５）

（ 〒 - ）

      

（肩書き）

（ 〒 - ）

（肩書き）

※  委任状の添付    有  ・  無  （該当するものに○を記入）

1 請求金額 円

2 内訳

3 振込先

不在者投票管理者が経費の受領に関する権限を委任する場合は、委任状が必要となる。

口座名の「ふりがな」については必ず記載すること。

指 定 施 設 及 び 請 求 者

不 在 者 投 票 特 別 経 費 請 求 書（事務経費）

　令和８年２月８日執行の衆議院議員総選挙及び最高裁判所裁判官国民審査における不在者投

票特別経費（事務経費）を次のとおり請求します。

令和　　年　　月　　日

北  海  道  知  事　　様

指 定 施 設 所 在 地

電話 - -

指 定 施 設 名 称

（ 不 在 者 投 票 管 理 者 ）

請 求 者 ㊞

受 任 者

住 所

連絡先及び担当者氏名

※ (施設名称または法人名)

氏 名 ㊞

電話 - -

選    挙    名 選挙人数 単　価 金　額 摘　要

担 当 者 氏 名

記

-連 絡 先 （ 電 話 ） -

円
内　訳
別紙のとおり

(小選挙区選出議員選挙、比例代表選出議員選挙)

最 高 裁 判 所 裁 判 官 国 民 審 査

銀 行

信 金

本 店

支 店
金 融 機 関 名

衆 議 院 議 員 総 選 挙
人 1,236 円

備考

ふ り が な

口 座 名

口 座 番 号  1  普通   ２  当座

捨 印

捨 印



（別紙６）

（ 〒 - ）

（肩書き）

（ 〒 - ）

（肩書き）

※  委任状の添付    有  ・  無  （該当するものに○を記入）

1 請求金額 円

2 内訳

3 振込先

不在者投票管理者が経費の受領に関する権限を委任する場合は、委任状が必要となる。

口座名の「ふりがな」については必ず記載すること。

指 定 施 設 及 び 請 求 者

不 在 者 投 票 特 別 経 費 請 求 書（外部立会人経費）

　令和８年２月８日執行の衆議院議員総選挙及び最高裁判所裁判官国民審査における不在者投票

特別経費（外部立会人経費）を次のとおり請求します。

令和　　年　　月　　日

北  海  道  知  事　　様

指 定 施 設 所 在 地

電話 - -

指 定 施 設 名 称

（ 不 在 者 投 票 管 理 者 ）

請 求 者 ㊞

受 任 者

住 所

※ ( 施 設 名 称 ま た は 法 人 名 )

氏 名 ㊞

電話 - -

連 絡 先 及 び 担 当 者 氏 名

連 絡 先 （ 電 話 ） -

投 票 者 数 立 会 日 時 立 会 場 所 立 会 人 氏 名 摘 要

担 当 者 氏 名

記

-

銀 行

信 金

本 店

支 店
金 融 機 関 名

選挙別の投票者数
算出表のとおり

令和　年　月　日
　時　分　～　時　分

　内　訳
　別紙のとおり

備考

ふ り が な

口 座 名

口 座 番 号  1  普通   ２  当座

捨 印

捨 印



（別紙７）

指定施設の名称 ：                       

不　在　者　投　票　内　訳

選 挙 人 名 簿 に 記 載
選 挙 人 氏 名 備 考

さ れ て い る 住 所



（別紙８）

指定施設の名称 ：                       

不在者投票内訳（投票日別）

令和　　年　　月　　日投票分

（投票者数　計　　　　名）

選 挙 人 名 簿 に 記 載
選 挙 人 氏 名 備 考

さ れ て い る 住 所



（別紙９）

（肩書き）

（肩書き）

氏名欄の「ふりがな」については忘れずに記載すること。

受任者が理事長等の場合は、その施設名称または法人名を記載すること。

委         任         状

　令和８年２月８日執行の衆議院議員総選挙及び最高裁判所裁判官国民審査におけ
る不在者投票特別経費（事務経費・外部立会人経費）の受領に関する一切の権限を次
のとおり委任します。

住 所

指 定 施 設 名 称

委任者（不在者投票管理者）

ふ り が な
印

氏 名

受任者（受領者）

令和　　年　　月　　日

北　海　道　知　事　　様

備考

住 所

※施設名称又は法人名

ふ り が な
印

氏 名

捨 印

捨 印



（別紙 １０）

（電話　　　　－　　　　－　　　　　）

１　投票用紙の受け取り方法について、どちらかをお選びください。

　（○で囲んでください）

　　　　

２　施設において不在者投票を行う日を設定していましたら、参考までに

　 その日をお知らせください。

・　　月　　　日　午前・午後

・　　月　　　日　午前・午後

・　　月　　　日　午前・午後

　・郵送

　　※　事務局に投票用紙等の請求書が提出されてから、２～３日後の発送となる
　　　ことをご了承ください。また、受取希望日は指定できません。

この書類は、請求書と併せて提出願います。
（提出先：札幌市　　区選挙管理委員会）

投票用紙の受け取り方法について

施　　設　　名

担当者職・氏名

　・直接選管事務局で受領（受取希望日：　月　日　午前・午後　　時頃）

　　※　受取希望日は、事務局に投票用紙等を請求してから２～３日後の日を設定
　　　してください。

　　



（別紙１１）　

記

日　 時：

立会人の選定をお願いいたします。

場 　所：

施 設 名：

　　令和　　年　　月　　日　　

　　札幌市　　区選挙管理委員会　あて

　　（施設名）長　○○　○○　　

外部立会人の選定について（依頼）

　当方においては、下記のとおり、公職選挙法（昭和２５年法律第１００号）第４９条第１

項の規定に基づき、不在者投票を行う予定ですので、ついては、同条第９項の規定に基づく



（別紙１２）　　

記

知します。

　　令和　　年　　月　　日　　

　　（指定施設等の長）　様

　　（市区町村）選挙管理委員会　　

外部立会人の選定について（通知）

　貴施設における不在者投票において、下記のとおり、外部立会人を選定しましたので、通

立会人の氏名

（ふりがな）

立会日時： 　年　　月　　日（　） 　　：　　～　　：　　



（別紙１３）　　　

記

（指定病院等の長）　　　　　　印　　

　　令和　　年　　月　　日　　

立会人選任書

　　○○　○○　殿

（指定施設名）　　　　　　　　　　　

不在者投票の実施場所：

　あなたを、下記のとおり、当施設における不在者投票の立会人に選任します。

　なお、当日は、立会開始時刻の　　　　分前までに　　　　　　　　　　　　　　におい

でください。

立会日時： 　年　　月　　日（　） 　　：　　～　　：　　



　　　算　出　表

施 設 名

所 在 地

立 会 日

外 部 立 会 人 氏 名

従 事 時 間

上記従事時間に基づく
道 へ の 請 求 の 上 限 額

（Ａ）

外 部 立 会 人 経 費 　　　　　　　          　　　　円 （Ｂ）

（Ａ）、（Ｂ）のうち小さい方の額 （Ｃ）

１　按分

(a)
　　　 (a)      

※２ (e)　　　

(b) (b)

※２ 円 (e)

(ｃ) (c)

※２ (e)

(ｄ) (d)

※２ (e)

(e)

２　差額調整  ３　道への請求額

（Ｃ） 　　　　 (Ｃ)と(Ｄ)の差額　　　　　　　　円 ＝ (円)

（Ｄ）　　　　　

【差額調整】 次の場合分けのうち該当する内容を３に記載

　・（Ｃ）＝（Ｄ）→調整なし

　・（Ｃ）＞（Ｄ）→道への請求額　（ア）＋差額分

　・（Ｃ）＜（Ｄ）→道への請求額　（ア）－差額分

※１　上記以外の選挙について投票が実施された場合は、その選挙の種類を記載してください。

　　投票者として数えてください。

　外部立会人が複数の場合は立会人ごとに、立会日が複数あ
る場合は、立会日ごとに別葉で作成してください。

　　令和　　　  　年　　　　　月　　　　　日

 　　　　　　　　　　　　　　 　時間　　（１時間未満の端数は１時間に切り上げ）

　　　　　　　　　　　　　　　　円

     （実際に支給した謝金（報酬）及び旅費
      (費用弁償)の金額を記載）

　　　　　　　　　　　　　　　　円

選挙の種類 投票者数 （Ｃ) 投票者/（e）
按分結果（円）

※ １円未満は四捨五入

衆議院小選挙区選出議員選挙
衆議院比例代表選出議員選挙
最高裁判所裁判官国民審査

× ＝ （ア）

※１
× ＝

※１
× ＝

※１
× ＝

（Ｄ）

（
別

紙
１

４
）

(ア)　　　　　 　　　 　　　　　円

・２での差額調整の結果を＋〇円、－〇円と記載

・差額調整を行ってない場合は記載不要

※２　同一団体において、長及び議会議員の選挙が両方ある場合に、両方の選挙に投票した者、いずれかの選挙のみ投票した者、どちらも１人の

合　　　　　計



（別紙１５）

○  投 票 記 載 所 設 備 （例)

出口 入口

○  記 載 台

囲い

○ ○

記載台 記載台

選
挙
事
務
従
事
者

不
在
者

投
票
管
理
者

立
会
人

受 付



【不在者投票事由の発生】 ①不在者投票管理者の管理する投票記載所で投票。

②記載後、投票用紙を内封筒に入れて封をし、さらに

代 理 請 求 を 依 頼    外封筒に入れて封をする。

③外封筒の表面に、選挙人氏名を自署する。

      ◎  不在者投票管理者に投票用紙の代理請求を依頼

        ①「依頼者カード」による。 ◎  投票を提出

        ②点字投票の場合は、その旨申し立てる。

代 理 請 求   ◎  シールの選挙人氏名と一致する選挙 不 在 者 投 票

    人へ投票用紙等を交付 管理者名を記載

      ◎  「請求書」による(２枚複写のうち１枚を提出)     ①投票済の不在者投票を他の適当な     ①選挙期日後、２週間以内

        【記載事項】        封筒に入れて、封をする。     ②「不在者投票特別経費請求書」による

        ①選挙人氏名(フリガナ) ◎  代理投票の場合        表面に投票が在中する旨を明記し、 　　※外部立会人に対する謝金及び旅費相当額

        ②性別   ①補助者２名（記載補助者、立会        裏面に不在者投票管理者名(病院 　　 　の請求については、「経費請求書」による。

        ③生年月日      補助者)を投票事務に従事する        名等)を記入する。 　　　 （市町村の外部立会人選定通知書写し、謝

        ④選挙人名簿に登録されている住所     者のうちか ら選任     ②「送致書」とともに郵送又は直接送致 　　　金等の領収書写しを添付）

        ⑤点字投票該当者は、該当欄に「点字」   ②「代理投票報告書」を作成     ③「代理投票報告書」を提出     ③印は、請求者(受任者)の印を使用

　　　　　と記載        (○○病院の印は不可)

    ④不在者投票管理者が、経費の受領に

      ◎  「依頼者カード」を保管        関する権限を委任する場合は、

       「委任状」を添付すること 経 費 受 領

署 名 ( 自 署 )

(ゴム印は不可)

      ◎  「送付書」とともに投票用紙等を交付(選挙人毎にﾊﾞｰｺｰﾄﾞｼｰﾙ貼付)       ◎  「受領書」を交付

整 理 保 管

◎選挙人情報管理システムへ投票等状況入力

    指定口座へ

口 座 振 込

（
別

紙
 １

６
）

選 挙 人

不 在 者 投
票 管 理 者

送 付 書 に よ り 該 当 選 挙 人 を 確 認 の う え

立 会 人 を 選 任

立 会 人

北 海 道 選
挙

管 理 委 員
会

最低１名以上

選 挙 人 の
属 す る 区
選 挙 管 理
委 員 会

投 票 管 理 者 へ 送 致

札 幌 市 選
挙

管 理 委 員
会

表 面 貼 付 シ ー ル の 選 挙 人 氏 名 ・ 区 名 を 確 認

請求書受領

請求書をとりまとめ道選管へ送付

不    在    者    投    票    事    務    処    理    の    流    れ

選挙人情報管理システムへ請求状況入力

請求書を審査
選挙人情報管理システムによる登録状況の確認

選挙権を有する者

   ◎  投票年月日、

     投票場所を記載

投票の送致 経費の請求

投票記載所

を 設 営

不 在 者 投 票

を 管 理

立 会

投 票



不 在 者 投 票 経費の請求

管 理 者 名 を 記 載

    ①選挙期日後、２週間以内

    ②「経費請求書」（別紙18）による（市町村の外部立会

　　　人選定通知書（※１）写し、謝金等の領収書写しを添

　　　付）不在者投票特別経費請求書等と合わせて提出

    ③印は、請求者(受任者)の印を使用

       (○○病院の印は不可)

    ④不在者投票管理者が、経費の受領に

       関する権限を委任する場合は、

       「委任状」を添付すること 経 費 受 領

署 名 ( 自 署 )

( ゴ ム 印 は 不 可 )

    指定口座へ

請 求 書 受 領 口 座 振 込

外　部　立　会　人　選　任　等　の　事　務　の　流　れ

（
別

紙
 １

７
）

選 挙 人

不在者投票管
理 者

立 会 人

施設の所在す
る区選挙管理
委 員 会

札 幌 市 選 挙
管 理 委 員 会

請求書をとりまとめ道選管へ送付

北 海 道 選 挙
管 理 委 員 会

謝金及
び旅費
支 払

謝金及
び旅費
受 領

請求書を審査

投票記載所

を 設 営

不在者投票

を 管 理

立 会

投 票

外部立会人選定

依頼文書を提出

外部立会人候

補者の情報を

集 約

外部立会人候補

者の紹介（外部立

会人選定通知書

の 送 付 ）

外部立会人選

定依頼文書を

受 理

外部立会人選定

通知書（※１）を

受 領

立会人に選任

（立会人選任書

を 送 付 ）

立会人承諾書を

提 出

立会人承諾書を

受 領

外部立会人として指

定施設に紹介した旨

の通知（外部立会人

選定通知書）を受領

外部立会人候補者のうち

から指定施設の不在者

投票実施日等の条件に

合 う 者 を 調 整

領

収

書



（別紙 １８）

（表）

 
 
お
け
る
代
理
記
載
人
氏
名

 
 
代
理
投
票
の
仮
投
票
に

 
投
票
者
 
 
氏
名

不 在 者 投 票 用 外 封 筒 の 記 載 例

（裏）

第51回衆議院小選挙区選出議員選挙

不 在 者 投 票 不
在
者
投
票
管
理
者
 
 
 
 
氏
 
名

投
票
年
月
日
 
 
令
和
 
 
年
 
 
月
 
 
日
 
投
票
場
所

船
員
が
登
録
さ
れ
て
い
る
選
挙
人
名
簿
の
属
す
る
市
区
町
村
名

立
 
会
 
人
 
 
 
氏
 
名

交
付
市
区
町
村
名

（ 外 封 筒 ）

北

海

道

選

挙

管

理

委

員

会

之

印

交
付
年
月
日
 
 
 
 
 
令
和
 
 
年
 
 
月
 
 
日

注
意
 
 
投
票
者
欄
の
氏
名
は
必
ず
自
分
で
書
い
て
く
だ
さ
い
。

通常の代理投票
のときは、記載し
ないこと。

選挙人の氏名及び交
付区名を確認し、間
違えることなく選挙人
本人へ交付すること。

選挙人が自書すること。
なお、代理投票の場合に

は、補助した者が選挙人の
氏名を記載すること。

また、点字投票の場合は、
内封筒を外封筒に入れる
前に、点字により選挙人が
記載すること。

投
票
立
会
人
が
自
署
す
る
こ
と

（
ゴ
ム
印
不
可
）

不
在
者
投
票
場
所
を
記
載

（
病
院
等
の
名
称
）

不
在
者
投
票
管
理
者
の

職
・
氏
名
を
記
載

（
○
○
病
院
長

○
○
○
○
）

不
在
者
投
票
を
し
た

年
月
日
を
記
載

衆小
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（ 内 封 筒 ）

注

意
て
く
だ
さ
い

。

を
し
た
う
え

、
外
封
筒
に
入
れ
て
さ
ら
に
封
を
し

こ
の
封
筒
に
記
載
ず
み
の
投
票
用
紙
を
入
れ

、
封

こ
の
封
筒
に
は
何
も
記
載
し
な
い
で
く
だ
さ
い

。

不 在 者 投 票 用 内 封 筒 の 様 式



（別紙2０）

（ 〒 - ）

      

（肩書き）

（ 〒 - ）

（肩書き）

※  委任状の添付    有  ・  無  （該当するものに○を記入）

1 請求金額 円

2 内訳

3 振込先

不在者投票管理者が経費の受領に関する権限を委任する場合は、委任状が必要となる。

口座名の「ふりがな」については必ず記載すること。

指 定 施 設 及 び 請 求 者

不 在 者 投 票 特 別 経 費 請 求 書（事務経費）

　令和８年２月８日執行の衆議院議員総選挙及び最高裁判所裁判官国民審査における

不在者投票特別経費（事務経費）を次のとおり請求します。

令和　　年　　月　　日

北  海  道  知  事　　様

指 定 施 設 所 在 地

電話 - -

指 定 施 設 名 称

（ 不 在 者 投 票 管 理 者 ）

請 求 者 ㊞

受 任 者

住 所

※ (施設名称または法人名)

氏 名 ㊞

電話 - -

連絡先及び担当者氏名

連 絡 先 （ 電 話 ） -

選    挙    名 選挙人数 単　価 金　額 摘　要

担 当 者 氏 名

記

-

円
内　訳
別紙のとおり

(小選挙区選出議員選挙、比例代表選出議員選挙)

最 高 裁 判 所 裁 判 官 国 民 審 査

銀 行

信 金

本 店

支 店
金 融 機 関 名

衆 議 院 議 員 総 選 挙
人 1,236 円

備考

ふ り が な

口 座 名

口 座 番 号  1  普通   ２  当座

捨 印

捨 印

令和８年２月８日（選挙期日）以降の

日付となります。

「施設長の印」であれば「職印」「私印」のど

ちらでもかまいません。

ただし「施設の印」は使用できません。

請求者印を押してくだ

さい。

委任した場合に記載してください。

委任していない場合は記載不要で

す。

また、添付の有無に○印をつけてく

ださい。

受任者印を押してくだ
さい。

受任者が理事長である場合、「理事長の印」で

あれば「職印」「私印」どちらでもかまいません。

ただし、「施設の印」は使用できません。

請求金額は訂正できません。請求金

額を誤って記載した場合は、新たに請

求書を作成してください。

口座名義人と上に記載した請求者（委任した

場合は受任者）が一致していることを確認し

てください。

口座名は正しく略さずに記載してください。金

融機関に登録されている口座名と異なると

入金できません。

また必ず「ふりがな」も記載してください。



（別紙2１）

（肩書き）

（肩書き）

氏名欄の「ふりがな」については忘れずに記載すること。

受任者が理事長等の場合は、その施設名称または法人名を記載すること。

受 任 者 （ 受 領 者 ）

委         任         状

　令和８年２月８日執行の衆議院議員総選挙及び最高裁判所裁判官国民審査におけ
る不在者投票特別経費（事務経費・外部立会人経費）の受領に関する一切の権限を次
のとおり委任します。

委任者（不在者投票管理者）

住 所

指 定 施 設 名 称

ふ り が な
印

氏 名

令和　　年　　月　　日

北　海　道　知　事　　様

備考

住 所

※施設名称又は法人名

ふ り が な
印

氏 名

捨 印

捨 印

・口座名義人が施設長以外の人である場合には、委任状の添付が必要です。
（病院長と理事長が同一人物である場合で、口座名義人が理事長となっている場
合にも、委任状は必要です。）

・印紙の貼付は不要です。

「不在者投票特別経費請求書」に記載された請
求者の住所、氏名及び印と同じであることを確
認してください。
また、肩書き及び氏名の「ふりがな」も記載して
ください。

受任者が施設の理事長等の場合
には、その施設名称又は法人名を
記載してください。

「不在者投票特別経費請求書」に記載された
受任者の住所、氏名及び印と同じであることを
確認してください。
また、肩書き及び氏名の「ふりがな」も記載して
ください。

委任する日付は選挙期日（令和８年２月８日）
以降かつ請求書に記載する請求日付以前（同
日は可）であることを確認する。



（別紙２２）　　

施 設 名

投 票 日 時

投 票 管 理 者

立 会 人 氏 名

代 理 補 助 者 １

代 理 補 助 者 ２

表
面

指定施設における不在者投票の送致に関するチェックリスト

令 和 年 月 日 時 分 ～ 時 分

１　不在者投票用外封筒の確認

裏
面

封筒の封はしっかりと糊付けされているか

投票者の氏名（苗字のみは不可）について自書が漏れていないか
（代理投票の場合には代理投票補助者が投票者の氏名を記載）

投票年月日の記載が漏れていないか

投票場所に病院（施設）名の記載が漏れていないか

不在者投票管理者の職・氏名の記載が漏れていないか

投票立会人の自署（ゴム印不可）が漏れていないか

２　不在者投票送致書の確認

病院（施設）名についての記載漏れはないか

職・氏名には施設長（不在者投票管理者）の職・氏名が記載されているか

「１送致内容」について、数値の記載が必要な項目は全て記載しているか

今回投票用紙を返還する者がいる場合、２の記載欄に記載した氏名等と⑶の数値の内容が一致して
いるか。また、フリガナの記載漏れはないか

投票が済んでいない者がいる場合、３の記載欄に記載した氏名等と⑹の数値の内容が一致している
か。また、フリガナの記載漏れはないか



（別紙２２）　　

※注意

代理補助者の氏名は２人記載しているか

３　代理投票報告書の確認（代理投票があった場合のみ）

病院（施設）名について項目の記載漏れはないか

職・氏名には施設長（不在者投票管理者）の職・氏名が記載されているか

選挙人氏名とフリガナの記載漏れはないか

性別、代理投票事由、選挙の種別について該当するものを○で囲っているか

封筒裏面に病院（施設）の名称及び所在地並びに不在者投票管理者名を記載したか

　不備があった場合、投票が受理できないおそれがあることから、必ず上記1から４について確認を経て、選挙
管理委員会宛て送致すること。

４　選挙管理委員会への送致について

不在者投票送致書の「１送致内容」の⑵、⑶の数と送致する投票用紙等及び返還する投票用紙等が
一致しているか

不在者投票送致書を同封したか

不在者投票証明書の提出があった場合にはこれを同封したか

代理投票があった場合には代理投票報告書を同封したか

送致に必要な書面、投票用紙等が入った封筒表面に「投票在中」と記載したか



（別紙23）

チェック内容 審査

① 請求年月日 選挙期日（令和８年２月８日）以降であることを確認する。

② 宛先 「北海道知事」宛てであることを確認する。

印に誤りがないか確認する（印は請求者の印（私印を含む。）でなければな
らないため、指定施設の印（例：「○○病院之印」）等は不可）。

請求者の肩書き（院長、施設長など）が記載されているか確認する。

印に誤りがないか確認する。

受任者の肩書き（理事長など）が記載されているか確認する。

委任状の添付の有・無に○が付されているかを確認する。

⑤ 請求金額 請求金額（1,236円×取り扱い選挙人の人数）に誤りがないかを確認する。
なお、請求金額の訂正はできないことから、請求金額を誤記した場合は、請
求書は新たに作り直さなければならないことに留意する。

⑥ 選挙名 衆議院議員総選挙(小選挙区選出議員選挙、比例代表選出議員選挙)
最高裁判所裁判官国民審査

⑦ 選挙人数 不在者投票内訳に記載されている選挙人の人数と合致するかを確認する。

振込口座の口座名義人にはふりがなを付すことになっているので、ふりがな
の有無について点検する。

【不在者投票管理者と振込口座の口座名義人が同一である場合】
Ａ請求者氏名、Ｂ請求者の印、Ｃ振込口座の口座名義人が一致していること
を確認する。なお、請求者の印は、振込口座の印である必要はない。

【不在者投票管理者と振込口座の口座名義人が異なる場合】
委任状が添付されていることを確認し、Ａ委任状の委任者と請求書の請求者
の氏名及び印が一致していること、Ｂ委任状の受任者と請求書の受任者の氏
名及び印が一致していることを確認する。
また、Ｃ受任者氏名と振込先の口座名義人が一致していることを確認する
（受任者の印は、振込口座の印である必要はない。）。

⑨ 口座番号 [１普通、２当座]のいずれかに○が付されていることを確認する。

委任状（別紙９）と請求書の印が同一か確認する。

氏名欄のふりがなの有無について確認する。

委任者の肩書き（院長、施設長など）が記載されているか確認する。

委任状と請求書の印が同一か確認する。

氏名欄のふりがなの有無について確認する。

委任者の肩書き（院長、施設長など）が記載されているか確認する。

⑫ 日付 選挙期日（令和８年２月８日）以降かつ請求書に記載する請求日付以前（同
日は可）であることを確認する。

内
訳

⑬ 指定施設の
名称

上部に指定施設の名称が記載されていることを確認する。特に複数枚に跨る
場合は、２枚目以降の記載漏れが多いので留意すること。

不在者投票特別経費請求書（事務経費）チェックリスト

チェック項目

不
　
在
　
者
　
投
　
票
　
特
　
別
　
経
　
費
　
請
　
求
　
書
（
　
事
　
務
　
経
　
費
　
）

③ 指定施設及
び請求者

④ 受任者

⑧ 口座名義人

委
　
任
　
状

⑩ 委任者
(不在者投
票管理者)

⑪ 受任者
(受領者)
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チェック内容 審査

① 日付 選挙期日（令和８年２月８日）以降であることを確認する。

② 宛先 「北海道知事」宛てであることを確認する。

印に誤りがないか確認する（印は請求者の印（私印を含む。）でなければ
ならないため、指定施設の印（例：「○○病院之印」）等は不可）。

請求者の肩書き（院長、施設長など）が記載されているか確認する。

印に誤りがないか確認する。また、委任状の印と一致しているか確認す
る。

受任者の肩書き（理事長など）が記載されているか確認する。

委任状の添付の有・無に○が付されているかを確認する。

⑤ 請求金額 算出表の金額と一致しているか確認する。

⑥ 立会日時 算出表の日時と一致しているか確認する。

⑦ 立会場所 不在者投票を行った場所（室名等）が記載されているか確認する。

⑧ 立会人氏名 算出表の氏名と一致しているか確認する。

振込口座の口座名義人にはふりがなを付すことになっているので、ふりが
なの有無について点検する。

【不在者投票管理者と振込口座の口座名義人が同一である場合】
Ａ請求者氏名、Ｂ請求者の印、Ｃ振込口座の口座名義人が一致しているこ
とを確認する。なお、請求者の印は、振込口座の印である必要はない。

【不在者投票管理者と振込口座の口座名義人が異なる場合】
委任状が添付されていることを確認し、Ａ委任状の委任者と請求書の請求
者の氏名及び印が一致していること、Ｂ委任状の受任者と請求書の受任者
の氏名及び印が一致していることを確認する。
また、Ｃ受任者氏名と振込先の口座名義人が一致していることを確認する
（受任者の印は、振込口座の印である必要はない。）。

⑩ 口座番号 [１普通、２当座]のいずれかに○が付されていることを確認する。

委任者 委任状と請求書の印が同一か確認する。

氏名欄のふりがなの有無について確認する。

委任者の肩書き（院長、施設長など）が記載されているか確認する。

⑫ 受任者（受領
者） 委任状と請求書の印が同一か確認する。

(不在者投票
管理者)

不在者投票特別経費請求書（外部立会人経費）チェックリスト

チェック項目

不

在

者

投

票

特

別

経

費

請

求

書

（

外

部

立

会

人

経

費

）

③ 指定施設及び
請求者

④ 受任者

⑨ 口座名義人

委
任
状

⑪
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氏名欄のふりがなの有無について点検する。

委任者の肩書き（院長、施設長など）が記載されているか確認する。

⑬ 日付 選挙期日（令和８年２月８日）以降かつ請求書に記載されている日付以前
（同日は可）であることを確認する。

⑭ 日付 投票を行った日が記載されていることを確認する。

⑮ 投票者数 投票者計が内訳に記載されている人数と一致しているか確認する。

⑯ 指定施設の名
称

指定施設の名称が記載されていることを確認する。特に複数枚に跨る場合
は、２枚目以降の記載漏れが多いので留意すること。

⑰ 施設名、所在
地、立会日、
外部立会人氏
名、従事時間

請求書及び委任状に記載されている内容と一致しているか確認する。

⑱ (A)請求の上
限額

上限額に誤りがないか確認する（従事時間に応じ、以下のとおり）。
～１時間　1,459円、～２時間　2,918円、～３時間　4,376円
～４時間　5,835円、～５時間　7,294円、～６時間　8,753円
～７時間 10,212円、７時間を超える場合　12,400円

⑲ (B)外部立会
人経費 領収書の金額と一致していることを確認する。

⑳ (C)小さい方
の額 (A)と(B)を比較して小さい方の額が記載されていることを確認する。

㉑ 投票者数
内訳書の投票者数と一致していることを確認する。

㉒ 按分
計算に誤りがないことを確認する。

㉓ 領収書の添付
領収書が添付されているか確認する。

㉔ 日付、金額
日付、金額（※算出表及び請求書の額と差異が無いかどうか。）等に誤り
がないか

委
任
状

⑫ 受任者（受領
者）

内
訳
書

算
出
表

領
収
書



【不在者投票を行うことができる期間】

１月28日（水）～２月７日（土）

２月１日（日）～２月７日（土）

職員のみなさまへ（不在者投票について）

    当施設に入院（入所）している方は、下記の期間、

 不在者投票を行うことができます。                         

    下記の期間中は、当施設で決めた投票実施日が終

 わっても不在者投票を行うことができますので、入院

  （入所）している方から不在者投票をしたい旨の申出

  があった場合は、担当までお知らせください。      

記

衆議院議員小選挙区選出議員選挙

衆議院議員比例代表選出議員選挙

最 高 裁 判 所 裁 判 官 国 民 審 査



      を記載してください。不在者投票用封筒もピンク色です。

　　　ピンク色の投票用紙に、政党等の名称（略称）

不 在 者 投 票 上 の 注 意

１．衆議院小選挙区選出議員選挙

    　　あさぎ色（薄青色）の投票用紙に、候補者氏名
    　　を記載してください。不在者投票用封筒もあさぎ色です。

２．衆議院比例代表選出議員選挙

・投票の秘密は、守られていますので、ご安心ください。

３．最高裁判所裁判官国民審査

    　　うぐいす色の投票用紙に、罷免を可とする裁判官に

    　　「×」の記号を記載してください。

    　　不在者投票用封筒もうぐいす色です。

・投票所では、外封筒から内封筒を取り出し、そのままよくかき混ぜてから、投票用紙をと
   りだし、投票所の投票箱に入れ、開票所に送致します。



（あて先）　札幌市白石区選挙管理委員会事務局

不在者投票所で使用するため、下記のとおり物品を借用いたします。

１．借用物品

・投票記載台（４人用）

・投票記載台（１人用）

・投票箱

・目隠し板

２．借用期間

令和 ８ 年　　　月　　　日　　～　　　月　　　日

２．借主

以上、よろしくお願いいたします。

白石区選挙管理委員会事務局　確認欄

枚

不在者投票用物品借用書

記

台

台

箱

施 設 名

住 所

電話番号

担 当 者

令和８年　　月　　日　返却確認
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