
別表１（第３条関係） 

文書簿冊及び保存年限 表  

文 書 簿 冊 名  保 存 年 限 

１ 庶務に関するもの 

(1) 消防団例規関係書 

(2) 消防団（分団）沿革誌 

(3) 行事、儀式関係書 

(4) 消防団員任免関係書 

(5) 消防団員履歴書 

(6) 消防団員証貸与簿 

(7) 被服貸与簿 

(8) 備品出納簿 

(9) 公務災害関係書 

(10) 研修訓練関係書 

(11) 出動報告関係書 

(12) 庶務関係書 

 

２ 予防に関するもの 

火災予防関係書 

 

30 年 

常 用（30 年） 

５ 年 

30 年 

常 用（30 年） 

常 用 

常 用 

常 用 

30 年 

３ 年 

５ 年 

１ 年 

 

 

１ 年 

（注１）保存年限欄の（  ）内は、常用することがなくなった後の保存年限を示す。 

（注２）保存年限は、業務に必要な期間を延長することができる。 



別表２（第５条関係） 

区 分 欄 
申請者 

申請様式 添付書類等 

申請先 

採用の場合 

(1) 

本  人 

消防団員志願書 

（別記様式 2） 

(ｱ) 住民票 1 部 ※１ 

(ｲ) 消防団員報酬等口座届出書 

（別記様式 2 の 2） 

(ｳ) 給与所得者の扶養控除等（異動）申

告書 ※２ 

分団長等 

(2) 
分団長等 消防団員任命等発令上申書 

（別記様式 3） 
(1)欄に掲げる申請様式及び添付書類 

団  長 

(3) 
団  長 消防団員任命承認申請書 

（別記様式 3 の 3） 

(ｱ) 消防団員履歴書（別記様式 12） 

(ｲ) (2)欄に掲げる添付書類 市  長 

昇任、降任

又は所属替

の場合 

(4) 
本 人 降任希望申出書 

（別記様式 4） 
※降任の場合 

分団長等 

(5) 

分団長等 消防団員任命等発令上申書 

（別記様式 3） 
(4)欄に掲げる申請様式 ※降任の場合 

団  長 

分団長等 副団長等任命発令上申書 

（別記様式 3 の 2） 
会議の議事録 

団  長 

(6) 

団  長 
消防団員任命承認申請書 

（別記様式 3 の 3） 

(ｱ) 消防団員履歴書（別記様式 12） 

(ｲ) (4)欄に掲げる申請様式の写し  

※降任の場合 
市  長 

団長の推薦

の場合 
(7) 

副 団 長 

分団長等 
消防団長推薦書 

（別記様式 5） 
消防団員履歴書（別記様式 12） 

市 長 

団長の退職

の場合 
(8) 

団  長 消防団長退職願 

（別記様式 6） 

(ｱ) 消防団員履歴書（別記様式 12） 

(ｲ) 住民票 1 部 ※１ 市  長 

退職報償金

受給に該当

する退職の

場合 

(9) 

本  人 
退職願 

（別記様式 7） 

(ｱ) 住民票 1 部 ※１ 

(ｲ) 退職報償金に係る申出書 

（別記様式 7 の 2）※３ 
分団長等 

(10) 
分団長等 消防団員任命等発令上申書

（別記様式 3） 

(ｱ) 勤務成績調書（別記様式 8） 

(ｲ) (9)欄に掲げる申請様式及び添付書類 団  長 

(11) 

団  長 
消防団員退職報告書 

（別記様式 9） 

(ｱ) 消防団員履歴書（別記様式 12） 

(ｲ) (10)欄に掲げる添付書類 ※退職願

を除く 
市  長 



退職報償金

受給に該当

しない退職

の場合 

(12) 
本  人 退職願 

（別記様式 7） 
 

分団長等 

(13) 
分団長等 消防団員任命等発令上申書

（別記様式 3） 
 

団  長 

(14) 
団  長 消防団員退職報告書 

（別記様式 9） 
消防団員履歴書（別記様式 12） 

市  長 

任命承認を

す る場 合 
(15) 

市 長 消防団員任命承認書 

（別記様式 10） 
※対象：(3)、(6)欄に係る団員 

団 長 

※１ 本籍記載、個人番号省略のもの 

※２ 報酬等以外に給与収入がない場合（自営業者、無職、アルバイト等に従事していない学生） 

※３ 退職後、途切れることなく市内の消防団に入団し退職報償金を受給しない場合。(9)欄(ｱ) 及び

(10)欄(ｱ)は省略とする 



別表３（第７条関係） 

団長の任免 

任命の場合 氏  名 様  

札 幌 市 ○ ○ 消 防 団 長 に 任 命 し ま す 

任期は元号○○年○○月○○日までとする 

退職の場合 札幌市○○消防団  

団長  氏  名 様  

願 に よ り 退 団 を 承 認 し ま す  

副団長以下の任免 

採
用
・
再
任 

副団長 氏  名  

○ ○ 消 防 団 副 団 長 に 任 命 す る 

任期は元号○○年○○月○○日までとする 

本部長・ 

分団長 

（採用後、本部所属） 

                氏  名  

○ ○ 消 防 団 分 団 長 に 任 命 す る  

本 部 長 を 命 ず る 

任期は元号○○年○○月○○日までとする 

（採用後、分団所属） 

                氏  名  

○ ○ 消 防 団 分 団 長 に 任 命 す る  

○ ○ 分 団 分 団 長 を 命 ず る 

任期は元号○○年○○月○○日までとする 

採
用 

副本部長・ 

副分団長 

（採用後、本部所属） 

                氏  名  

○ ○ 消 防 団 副 分 団 長 に 任 命 す る 

副 本 部 長 を 命 ず る 

（採用後、分団所属） 

                氏  名  

○ ○ 消 防 団 副 分 団 長 に 任 命 す る 

○ ○ 分 団 副 分 団 長 を 命 ず る 

部長以下 氏  名  

○○消防団部長（班長・団員）に任命する 

○○分団部長（班長・団員）を命ずる 

昇
任
・
降
任 

副団長 

（昇任の

場合） 

○○消防団 階級 氏  名  

○ ○ 消 防 団 副 団 長 に 任 命 す る 

任期は元号○○年○○月○○日までとする 

本部長・ 

分団長 

（昇任・降任後、本部所属） 

      ○○消防団 階級 氏  名  

○ ○ 消 防 団 分 団 長 に 任 命 す る 

本 部 長 を 命 ず る 

任期は元号○○年○○月○○日までとする 

（昇任・降任後、分団所属） 

      ○○消防団 階級 氏  名  

○ ○ 消 防 団 分 団 長 に 任 命 す る 

○ ○ 分 団 分 団 長 を 命 ず る 

任期は元号○○年○○月○○日までとする 



副本部長・ 

副分団長 

（昇任・降任後、本部所属） 

      ○○消防団 階級 氏  名  

○ ○ 消 防 団 副 分 団 長 に 任 命 す る 

副 本 部 長 を 命 ず る 

（昇任・降任後、分団所属） 

      ○○消防団 階級 氏  名  

○ ○ 消 防 団 副 分 団 長 に 任 命 す る 

○ ○ 分 団 副 分 団 長 を 命 ず る 

部長・班長 ○○消防団 階級 氏  名  

○○消防団部長（班長）に任命する 

○ ○ 分 団 部 長 （ 班 長 ） を 命 ず る 

所
属
替 

本部長・ 

分団長 

（本部へ所属替） 

        ○○消防団 階級 氏  名  

本 部 長 を 命 ず る 

任期は元号○○年○○月○○日までとする 

（分団へ所属替） 

        ○○消防団 階級 氏  名  

○ ○ 分 団 分 団 長 を 命 ず る 

任期は元号○○年○○月○○日までとする 

副本部長・ 

副分団長 

（本部へ所属替） 

        ○○消防団 階級 氏  名  

副 本 部 長 を 命 ず る 

（分団へ所属替） 

        ○○消防団 階級 氏  名  

○ ○ 分 団 副 分 団 長 を 命 ず る 

部長以下 ○○消防団 階級 氏  名  

本 部 （ ○ ○ 分 団 ） ○ ○ を 命 ず る 

退
職 

副団長 

以下 

○○消防団 階級 氏  名  

願 に よ り 退 団 を 承 認 す る 

辞令書の文末は、団長の任免については市長名とし、副団長以下の任免については

団長名とし、年月日は発令の日とする。 



別記様式１（第４条関係） 

消防団員事務担当者選任（解任）報告書 

年(    年)  月  日 

 

札幌市   消防団長  様 

 

札幌市   消防団    分団（本部） 

分団（本部）長             

 

下記のとおり、消防団員事務担当者を選任（解任）したので報告します。 

 

記 

選 任 し た 者 

（ 階 級 ）   氏   名 

解 任 し た 者 

（ 階 級 ）  氏  名 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

選 任 年 月 日  

解 任 年 月 日  

理  由 

 

 



別記様式２（第５条関係）（表） 

消 防 団 員 志 願 書  

フ リ ガ ナ 

氏 名 

 

 

外字の使用 
性 別 男・女 

有・無 

生 年 月 日 
 年  月  日 

（   歳） 

配偶者 フ リ ガ ナ 

氏   名 
 

有・無 

本 籍 地  
戸籍筆頭者  

続 柄  

現 住 所 
〒 

 

連 絡 先 

（自宅）     －   － 

（携帯電話）   －   － 

（本人以外の緊急連絡先）        －   －    （続柄） 

e - m a i l ※ 1  

勤 務 先 

または 

通 学 先 

( 学 部 / 学 科 ) 

名称               （職業区分※2） 

                 （就業区分※3） 

所在地 〒 

（電話         ） 

最 終 学 歴 年  月 卒業 

消 防 関 係 履 歴 

機 関 名 階 級 在 職 期 間 

    年  月  日 ～    年  月  日 

    年  月  日 ～    年  月  日 

公 職 関 係 履 歴 

役 職 名 在 職 期 間 

   年  月  日 ～    年  月  日 

   年  月  日 ～    年  月  日 

自動車運転免許 

（普通・準中・中・大） 

その他の資格※4 

（          ） 

その他の資格※4 

（          ） 

取得   年  月  日 取得   年  月  日 取得   年  月  日 

私は、札幌市   消防団員を志願いたします。 

私は、札幌市消防団条例第５条（欠格条項）の各号に該当しておらず、上記に記載し

た履歴等は、事実と相違ありません。 

私は、日本国憲法並びに法律を擁護し、命令、条例及び規則を遵守し、市民の奉仕者

として良心のみに従って誠実且つ公正に消防団の職務の遂行に当ることを固く誓います。 

 年  月  日 

氏名           （署名）  



別記様式２（第５条関係）（裏） 

【添付書類】 

□ 消防団員報酬等口座届出書【別記様式２の２】 

□ 住民票（個人番号省略のもの） 

□ 住民票の住所と現住所が違う場合は、公的機関からの郵便物等、住所が記載されて

いるものの写し 

□ 居住地とは異なる勤務先または通学先の消防団に入団する場合は、在職または通学

していることがわかる書類（職員証や学生証含む）の写し 

□ 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書（報酬等以外に給与収入がない場合に限る。）

（自営業者、無職、アルバイト等に従事していない学生に該当する方） 

 

 

 

 

※１ 取得したメールアドレスは、消防局または消防団からの各種連絡や災害発生通知を送信するた

めに利用します。 

災害発生送信元アドレス「sapfire＠dan.city.sapporo.jp」 

※２ 下表から該当するものを記入してください。 

農業、林業 運輸業、郵便業 教育、学習支援 

漁業 卸売業、小売業 医療、福祉 

鉱業、採石業、砂利採取業 金融業、保険業 他に分類されないサービス業 

建設業 不動産業、物品賃貸業 
公務員（特殊法人等公務員に

準ずる職員を含む） 

製造業 
学術研究、 

専門・技術サービス業 
分類不能の産業 

電気・ガス・熱供給・水道業 宿泊業、飲食サービス業 学生（大学、専門学校、高校） 

情報通信業 生活関連サービス業、娯楽業 無職 

 

※３ 下表から該当するものを記入してください。 

 

※４ 下表から該当するものを記入してください。 

応急手当指導（普及）員 消防設備士（点検資格者） 防火対象物点検資格者 

防災士 医師 看護師（准看護師含む） 

救急救命士 その他医療関係者  

 

被雇用者 自営業 家族従業員 会社役員 家庭内職者 

大学生 専門学校生 高校生 その他 無職 

全ての個人情報は不正アクセス、盗難、持ち出し等による、紛失、破壊、改ざん及び漏えい等が

起こらないように適正に管理し、必要な予防・是正措置を講じます。また、個人情報を外部に委託

する場合は、守秘義務契約を締結するとともに、適正な管理が行われるよう管理・監督します。 



別記様式２の２（第５条関係） 

 

消 防 団 員 報 酬 等 振 込 口 座 届 出 書 

 

年(    年)  月  日 

 

年報酬、出動報酬、技術報酬及び費用弁償について、下記の口座に振り込み

願います。 

所 属 団員番号 氏 名 

   消防団     分団(本部)        

住 所  

 

区分 1.新規  2.変更 振込開始月       年   月 

 

金融機関名 

銀 行 

信用金庫      本店 

信用組合 

金 庫       支店 

共同組合 

金融機関 

コード 
店番号 

          

口座種別 1.普通  2.当座 口座番号           

フリガナ 

口座名義 

                         

 

 

 

注１ 届出口座は、必ず本人名義としてください。（法人名義等は不可） 

注２ 預金通帳のコピー（店番号・口座番号・口座名義（カナ氏名）が確認できる

ページ）を添付してください。 

注３ ネット銀行等で通帳がない場合は、店名・口座番号・口座名義（カナ氏名）

が確認できる画面を印刷したものやキャッシュカードの写しでも差し支えあ

りません。 

注４  預金通帳の届出印影がある場合は、これを隠してコピーしてください。 

注５ 訂正する際は、取消線を引いて訂正印を押してくさい。（修正液等による訂

正は行わないでください。） 



別記様式３（第５条関係） 

消 防 団 員 任 命 等 発 令 上 申 書 

 

  年(    年)  月  日 

 

札幌市   消防団長  様 

 

札幌市   消防団   分団（本部） 

分団（本部）長            

 

下記のとおり任命等の発令方について、お取り計らい願います。 

 

記 

（階級）氏  名 発 令 の 内 容 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

備 考 

（注） 死亡退職の場合は、その者の死亡日時、場所、原因等を備考欄に記入し

て下さい。 



別記様式３の２（第５条関係） 

副 団 長 等 任 命 発 令 上 申 書 

 

  年(    年)  月  日 

 

札幌市   消防団長  様 

 

札幌市   消防団   分団（本部） 

分団（本部）長            

            

 

年  月  日      会議を開催した結果、下記の者を   

として上申しますので、任命発令方についてお取り計らい願います。 

 

記 

 

氏  名 備             考 

  

※ 会議の議事録を添付してください。 

※ 副団長・本部長・分団長はそれぞれ別葉で作成願います。 

 

 

副団長 

本部長 

分団長 



別記様式３の３（第５条関係） 

消防団員任命承認申請 書  

 

 年(    年)  月  日 

 

札 幌 市 長  様 

 

札幌市   消防団      

団 長            

 

下記のとおり、消防団員を任命したいので、御承認願いたく申請します。 

記 

所 属 （階級）氏   名 任 命 事 項 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

備 考 

 

 



別記様式４（第５条関係） 

降 任 希 望 申 出 書 

 

  年(    年)  月  日 

 

札幌市   消防団長  様 

 

札幌市   消防団   分団（本部） 

階級・氏名           （署名） 

 

 

私は、このたび下記の事由により降任を希望しますので、御承認下さるようお

願いいたします。 

 

記 

 

（希望する階級） 

 

 

（降任を希望する事由） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備 考 

※ 自筆で記入願います。 



別記様式５（第５条関係）（表） 

消 防 団 長 推 薦 書 

 

  年(    年)  月  日 

 

札幌市長         様 

 

札幌市   消防団 

副団長            

本部長            

   分団長            

   分団長            

   分団長            

   分団長            

   分団長            

※分団長以上の連名によること。（被推薦者除く） 

※必要に応じて、行を増減させること。      

 

札幌市消防団条例第４条の規定により当消防団長       は、来る

３月３１日をもって任期満了となります。 

つきましては、次期消防団長として消防組織法第２２条の規定に基づき、

下記の者を推薦しますので任命発令方上申します。 

 

記 

ふ り が な  

氏 名  

生 年 月 日 （ 歳 ） 

※年齢は４月１日現在 
年   月   日 （   歳） 

住 所  

※ 連名欄は、自筆で記入願います。 



別記様式５（第５条関係）（裏） 

消 防 上 の

功 績 又 は

特 記 事 項 

 

そ の 他 

参 考 事 項 

 

 



別記様式６（第５条関係） 

消 防 団 長 退 職 願 

 

  年(    年)  月  日 

 

札幌市長  様 

 

札幌市   消防団 

団 長          

 

 

私は、このたび下記理由により退職いたしたいので、ご承認くださる

ようお願いいたします。 

 

記 

（退職の理由） 

 

 

※ 自筆で記入願います。 



別記様式７（第５条関係） 

 

退 職 願 

   年(    年)  月  日 

 

札幌市   消防団長  様 

 

札幌市   消防団    分団（本部）   

階級・氏名                 

 

私は、このたび下記の理由により札幌市   消防団を退職いたしたいの 

で、御承認下さるようお願いいたします。 

 

記 

 

（退職の理由） 

※ 自筆で記入願います。 



別記様式７の２（第５条関係） 

退 職 報 償 金 に 係 る 申 出 書 

 

年(    年)  月  日 

消防局長 様 

 

札幌市   消防団   分団（本部） 

階級・氏名          （署名） 

 

 

下記の理由により札幌市    消防団を退職し、札幌市    消防団に

採用となりましたので、この度の退職に伴う退職報償金の受給は辞退します。 

 

【退職理由】 

年  月  日 退職 

□ 引越し □ 転職（就職） □ 戸籍の異動 □ 
その他

（    ） 

該当の□にレ点チェック 

 

【採用】 

年  月  日     分団（本部）入団 

 

※ 入団時、提出書類を省略できる場合があります。（要相談） 

引越し 転職（就職） 戸籍の異動 その他 

□ 

給与所得者の扶

養控除等（異動）

申告書 

□ 

給与所得者の扶

養控除等（異動）

申告書 

□ 

給与所得者の扶

養控除等（異動）

申告書 

□ 

給与所得者の扶

養控除等（異動）

申告書 

□ 
消防団員被服寸

法調査票 
□ 

消防団員被服寸

法調査票 
□ 

消防団員被服寸

法調査票 
□  

□ 振込口座届出書 □ 振込口座届出書 □  □  

□  □ 住民票 □  □  

□  □  □  □  

該当の□にレ点チェック 

 

・勤続５年以上の方が該当です。 

・再入団した消防団を退職する際には、退職報償金が支給されます。前消防団

の勤続年数も算定期間に含まれます。 

・添付書類を省略する場合は、事前に管轄署庶務係担当者に相談願います。 



別記様式８（第５条関係） 

 

勤 務 成 績 調 書 

所    属 札幌市      消防団      分団（本部） 

階    級  氏  名  

 

 
Ａ 

(20点) 
Ｂ 

(15点) 
Ｃ 

(10点) 
Ｄ 

(0点) 

個

別

評

定 

災 害 出 動     

火 災 予 防 出 動     

研 修 訓 練 出 動     

そ の 他 の 出 動     

総 合 評 定 
優 

（80～61点） 

良 

（60～41点） 

可 

（40～20点） 

不可 

（19～0点） 

１ 個別評定欄は、下表に示す評定基準により○を付けること。 

評定 評 定 基 準 

Ａ 積極的に出動し、かつ、その活動は極めて意欲的であった。 

Ｂ 積極的に出動し、かつ、その活動は意欲的であった。 

Ｃ 積極的に出動し、かつ、その活動は平均的であった。 

Ｄ 
積極的に出動しなかった。又は積極的に出動したがその活動

は意欲を欠いていた。 

  

２ 総合評定欄は、個別評定の合計点により、「優」・「良」・「可」・

「不可」のいずれかを○で囲むこと。 

 

  年  月  日 

 

上記のとおり相違ありません。 

 

     消防団              （署名） 

※ 対象者が副団長、分団長等のときは団長が、これ以外の者のときは分団

長等が作成願います。 



別記様式９（第５条関係） 

消 防 団 員 退 職 報 告 書 

  

 年(    年)  月  日 

 

札 幌 市 長  様 

 

 

札幌市    消防団      

団 長             

 

下記のとおり、消防団員の退職（死亡）を承認したので報告します。 

記 

所 属 （階級）氏    名 退 職 理 由 特 記 事 項 

    

   

   

   

   

   

   

   

   

   

発 令 年 月 日    年   月   日付 

備 考  

（注）死亡退職の場合は、その者の死亡日時、場所、原因等を備考欄に記

入してください。 



別記様式１０（第５条関係）

先に申請のあった消防団員の任命について、下記のとおり承認します。

氏　　名 性別

札幌市　　消防団長　様

札消職第　　　　号

消 防 団 員 任 命 承 認 書

　年（　　　年）　　月　　日

日　　付
承認事項

承　認　内　容

札 幌 市 長

記

団 分　団 階　級



sa93079
四角形

sa61564
テキストボックス
別記様式１１（第７条関係）




団 員

コード

備
考

懲
戒
歴

内容

公職他表彰歴

内容

再講習年月日

入校年月日 入校年月日

最終
学歴

消防関係

資
格
免
許

内　　　　　容取得年月日

氏
名

階
級

〒

所
属

勤務先
住　所

〒

現住所

職　業

本籍

生年
月日

配偶者

性
別

連
絡
先

       自）
       勤）
       勤）

続 　柄：

公
職
歴

消
防
歴

内容

勤務先

備　　　　考

退
職

退職日

内容

再
入
団
歴

機
関
員
歴

消　防　団　員　履　歴　書

筆頭者：

協
会
歴

入
校
歴

任命年月日

退職報償金 千円（ 年 月 日 支給） 報 償 （ 銀 杯 ） 号 （ 年 月 日 伝 達 ）

理由勤続年数

表
　
彰
　
歴

懲戒年月日

別記様式１２（第８条関係）



別記様式１３（第８条関係）  

消防団員履歴書記載事項異動届 

 

  年(    年)  月  日 

札幌市   消防団長 様 

 

 

札幌市   消防団   分団（本部）   

階級・氏名                

 

下記のとおり 、消防団員履歴書記載事項に異動を生じたので届出

ます。 

記 

異 動 年 月 日     年   月   日 
 

異 動 事 項 異 動 内 容 

 フ リ ガ ナ 

□ 氏   名 

 

□ 住   所 
新） 

旧） 

□ 本   籍 
新）          （筆頭者） 

旧）          （筆頭者） 

□ 連  絡  先 

□ 緊 急 連 絡 先 

□ メ ー ル ア ド レ ス 

 

□ 学   歴 
 

（入学   年  月   卒業   年  月） 

□ 通 勤 ・ 通 学 先 

名称 

所在地 〒 

            （電話） 

□ そ  の  他 

 

※ 該当の□にレ点チェック 

※ 必要に応じて関係書類の写し等を添付してください。 



別記様式１４（第９条関係） 

在 団 証 明 書 

 

 

 

記 

氏 名  

生 年 月 日  

在 職 期 間   年  月  日 ～   年  月  日 

階 級 歴 

年  月  日   ○○消防団員 

年  月  日  ○○消防団班長 

年  月  日  ○○消防団部長 

年  月  日 ○○消防団副団長 

上記のとおり証明する。 

年  月  日 

 

札幌市   消防団長         （公印） 

 



別記様式１５（第９条関係） 

在 団 証 明 願 

 

年  月  日 

札幌市   消防団長  様 

 

所属（退団者は住所）               

階級・氏名                    

生年月日                     

 

在団証明を交付してくださるよう申請します。 

 

記 

入 団 年 月 日  

退 団 年 月 日 

（退団者のみ記入） 
 

使 用 目 的 

 

 

 

 

必 要 部 数  

 



別記様式１６（第１０条関係） 

  年(    年)  月  日   

                

紹介状 

 

市（町村）消防団長 様 

                       札幌市  消防団  

団 長        （公印） 

 

 下記の方について、本市において消防団活動を行い地域社会に貢献したことを評価

し、紹介しますので、貴団体における入団に向けた手続きをよろしくお願いします。 

 

記 

 

１ 入団希望者 

   氏  名                

   生年月日      年   月   日 

   

２ 所属分団       分団 

 

３ 活動期間       年  月  日 ～    年  月  日 

 

４ 退団時の階級              

 

５ その他                

 

 

 

 

（本紹介状に係る問合せ先） 

札幌市〇〇消防署予防課 担当 〇〇 

℡ 011－〇〇〇－〇〇〇〇 

 



別記様式１７（第１１条関係） 

消 防 団 員 証 再 貸 与 願 

 

年  月  日 

札幌市  消防団長  様 

 

札幌市   消防団    分団（本部） 

                階級・氏名               

 

 

 下記の事由により消防団員証を紛失（き損）しましたので再貸与願います。 

   

記 

 

（事 由） 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 



別記様式１８（第１１条関係）  

消 防 団 員 証 貸 与 簿 

                    

                                                        札幌市   消防団 

 

消防団員番号 所属分団名 
被貸与者 

貸与年月日 返納年月日 備考 
氏  名 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



別記様式１９（第１４条関係） 

消 防 団 員 災 害 出 動 報 告 書 
 

年(    年)  月  日 
 

札幌市  消防団長   様 
 

札幌市   消防団   分団（本部） 

分団（本部）長の氏名            

現認者の階級・氏名             

 

下記のとおり報告します。 

記 

出 動 種 別 □火災 □救助 □ｶﾞｽ漏れ警戒 □水防 □その他(     ) 

出動年月日 年  月  日 現場住所  

活 動 開 始 時  分 活動終了    時   分 

覚 知 方 法 □ﾒｰﾙ配信（  人） □ｻｲﾚﾝ鳴動（  人） □その他（  人） 

災 害 状 況 □災害有   □誤報 救助活動人員 人 

活 動 内 容 
(複数選択可) 

□情報収集  □救助     □避難誘導  □広報 
□注水(補助) □資機材搬送  □救護    □警戒区域設定 
□残火処理  □水防     □その他(         ) 

ﾎﾟﾝﾌﾟの使用 放水台数 台 放水開始 時  分 使用水利  

出

動

消

防

団

員 

階級・氏名 活動時間 階級・氏名 活動時間 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

※ 出動消防団員欄は、必ず現場において本人が自署してください。 

※ 活動時間欄は、分団全体の活動時間と異なる場合のみ記載してください。 

※ 分団（本部）において、原本のコピーを保存してください。 

※ 必要に応じて資料を添付してください。 



別記様式２０（第１４条関係） 

消 防 団 員 警 戒 訓 練 等 出 動 報 告 書 
 

年(    年)  月  日 
 

札幌市  消防団長   様 
 

札幌市   消防団   分団（本部） 

分団（本部）長の氏名            

現認者の階級・氏名             

 

下記のとおり報告します。 

記 

行 事 名 称  

出動年月日 年  月  日 現場住所  

活 動 開 始 時  分 活動終了    時  分 

活 動 内 容 

□特別警戒 □火災予防運動 □防火パトロール □防火訪問 

□研修   □訓練     □警防調査    □救急指導 

□防災指導 □消防団事務  □その他（         ） 

特記事項  

出

動

消

防

団

員 

階級・氏名 活動時間 階級・氏名 活動時間 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

   ・ : ～ :    ・ : ～ : 

※ 出動消防団員欄は、必ず現場において本人が自署してください。 

※ 活動時間欄は、分団全体の活動時間と異なる場合のみ記載してください。 

※ 分団（本部）において、原本のコピーを保存してください。 

※ 必要に応じて資料を添付してください。  



別記様式２１（第１４条関係） 

消防団員出動報告書＜総括＞ 

   年(    年)  月  日 

札 幌 市 消 防 局長  様 

 

札幌市   消防団        

団長               

 

（   年  月  日～   年  月  日までの出動分） 

分団名 出動年月日 出動人員 
出動報酬 

支 給 額 
出動区分 行動概要 

 人 円

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

合 計      

 



別記様式２２（第１５条関係） 

団 長 本部長 事務担当 

 

 
  

出 張 命 令 書 

 

年（    年）  月  日 

 

記 

用 務 （ 事 業 名 称 ）  

受  命  者 

所 属 階 級 氏 名 備 考 

    

    

    

    

    

    

    

年 月 日 （ ） 区 間 （ 経 路 ） 

  

  

  

 



別記様式２３（第１５条関係） 

団 長 本部長 事務担当 

 

 
  

復 命 書 

 

年（    年）  月  日 

 

所属               

階級・氏名            

 

この度、下記用務の出張を終えましたので復命いたします。 

出 張 期 間  

用 務 （ 事 業 名 称 ）  

用 務 地  

概 要  

資 料  

所 感 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別記様式２４（第１６条関係）  

消防団員公務災害発生報告書 

 

  年(    年)  月  日 

札幌市   消防団長 様 

 

札幌市   消防団    分団（本部）  

分団（本部）長             

 

下記のとおり、事故が発生したので報告します。 

 

記 

被 災 者 
所属 札幌市     消防団     分団（本部） 

階級  氏名  

発 生 年 月 日 年  月  日 時間  

発 生 場 所  

発 生 状 況 

 

その後の処置 

 

そ の 他 

 

(注) 事故発生箇所の見取図及び現認書を添付して下さい。 


